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Innovationen, Investitionen, Startups, Neuansiedlungen, Nachwuchsförderung und vieles mehr: Als städtische Toch-
tergesellschaft sind wir erste Ansprechpartnerin für die Wirtschaft und eine Schnittstelle zwischen Verwaltung, Politik 
und den Unternehmen am Standort Paderborn. Unter dem Motto #wirbegleitenzukunft gestalten wir den Wirtschafts-
standort Paderborn nachhaltig und zukunftsfähig mit. Um diese Aufgabe noch besser zu machen, suchen wir DICH! 

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN

• Du hast die mittlere Reife mit guten Noten – insbesondere in 
Mathematik und Deutsch – abgeschlossen

• Beim Organisieren bist du ganz in deinem Element, zeigst Eigeninitiative, 
Sorgfalt und eine schnelle Au� assungsgabe

• Du begeisterst mit deinem Teamgeist und deiner freundlichen, 
kommunikativen Art 

DAS BIETEN WIR DIR

• Eine interessante und abwechslungsreiche Ausbildung 
• eine Ausbildungsvergütung nach dem TVAöD 
• 30 Tage Urlaub
• Bereitstellung eines Laptops während der Ausbildung 
• ein gutes Betriebsklima in einem tollen Team

WAS MACHEN KAUFLEUTE FÜR BÜROMANGEMENT?

Kaufl eute für Büromanagement organisieren bürowirtschaftliche Prozesse, übernehmen
Sekretariats- und Assistenzaufgaben, koordinieren Termine, bereiten Besprechungen vor
und bearbeiten den Schriftverkehr im Büro. 

WAS DICH ERWARTET

Die Ausbildung dauert drei Jahre und gliedert sich in einen theoretischen und 
praktischen Teil. Den theoretischen Teil absolvierst du im Berufsschulunterricht, 
der berufsbegleitend zweimal wöchentlich am Berufskolleg Schloß Neuhaus stattfi ndet. 
Im praktischen Teil der Ausbildung durchläufst du die verschiedenen Geschäftsbereiche 
der Wirtschaftsförderung Paderborn.

ABLAUF DES BEWERBUNGSVERFAHRENS

Fülle für den ersten Bewerbungsschritt bitte das Formular auf wfg-pb.de/azubi2026 aus. Nach Eingang erhältst 
du sofort eine automatische Bestätigung per E-Mail. Wir schauen uns alle Bewerbungen genau an und melden uns 
zeitnah bei dir. Das kann ein paar Tage dauern – wir sind gründlich, aber nicht langsam, versprochen. Wenn du noch 
Fragen hast, melde dich bitte direkt bei Manuela Pape. Ihre Kontaktdaten fi ndest du hier: wfg-pb.de/pape

Mehr über uns erfährst du auf www.wfg-pb.de. Wir freuen uns auf die gemeinsame Zukunft mit dir! 


